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Licenza

Copyright © 2019 – Soluzioni Open. 

I  collaboratori  sono  elencati  nella  sezione  successiva.  Il  presente  documento  può  essere  distribuito  e/o
modificato  secondo  quanto  previsto  dalla  licenza  Creative  Commons  Attributione-Non  commerciale  -
Condividi  allo  stesso  modo (http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.it),  versione 4.0  o
successive.

Tutti i marchi citati nel documento appartengono ai legittimi proprietari.

Collaboratori

• Antonio Faccioli

• Samantha Ferrucci

Data di pubblicazione e versione del software

Data di pubblicazione 24/03/2020. Basato su Google.

http://creativecommons.org/licenses/by-nc-sa/4.0/deed.it


Che cos’è Documenti Google?

Documenti Google è una delle app del motore di ricerca più famoso al mondo, che permette la
redazione di documenti online e la collaborazione tra utenti nella stesura e formattazione dei testi.

L’aspetto innovativo di questo sistema è proprio la possibilità di lavorare in gruppo da remoto,
mantenendosi costantemente in contatto grazie alle chat e ai commenti durante la fase di redazione
del documento. 

Il salvataggio del file realizzato è automatico, all’apertura di un nuovo file, esso viene direttamente
salvato nella sezione Il mio Drive di Google Drive.

Quali azioni posso svolgere con Documenti?

➢ Creare e modificare testi;

➢ eliminare e ripristinare file;

➢ inserire oggetti, quali immagini, video, link, grafici e segnalibri;

➢ aggiungere note, intestazioni e piè di pagina, numeri di pagina;

➢ usare strumenti di ricerca e sostituzione, il controllo ortografico e il conteggio delle parole;

➢ convertire il file in altri formati scaricandoli nel proprio pc;

➢ collaborare con altri utenti e comunicare con essi;

➢ visualizzare la cronologia delle modifiche e ripristinare versioni precedenti;

➢ tradurre il testo in altre lingue;

➢ stampare il documento;

➢ inviare il file come allegato tramite posta elettronica.


