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Al termine della scrittura di un documento, arriva il momento della sua formattazione.

Come sappiamo la formattazione puo avvenire manualmente, ossia assegnando a ciascuna parte del
testo I’interlinea, la spaziatura tra i paragrafi, eventuali effetti quali corsivo, grassetto, sottolineato o
il colore carattere.

Tuttavia, esiste un secondo modo per dare non solo un aspetto al documento, ma anche una
struttura: gli stili di paragrafo.

Uno stile racchiude in sé il tipo e la dimensione del carattere, il colore, un determinato tipo di
interlinea. Il suo utilizzo conferisce una precisa struttura al documento.

Come si applica uno stile?
» Posizionare il cursore all’interno del paragrafo o selezionarlo;

» cliccare sulla casella che solitamente si presenta con la
dicitura Testo normale;

Testo norm... -

» selezionare il tipo di stile da assegnare (Titolo, Testo normale, Sottotitolo, Intestazione 1,
Intestazione 2, Intestazione 3).

Automaticamente lo stile verra assegnato.

Le voci Intestazione corrispondono agli stili Titolo 1,2,3 all’interno dei programmi Word e Writer,
rispettivamente di Microsoft Office e LibreOffice. Essi sono indispensabili se decidiamo di inserire
un sommario.

Gli stili possono essere modificati:

» selezionare la parte di testo a cui e stato assegnato uno stile (es. immaginiamo di aver
assegnato lo stile Intestazione 1 proprio al titolo del documento);

» applicare le modifiche che si desidera effettuare (es. colore carattere);
» posizionare il cursore sulla voce Intestazione 1 nella casella degli stili;
» selezionare Aggiorna Intestazione 1 per farlo coincidere.

In questo modo avremo un nuovo stile Intestazione 1.
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Documento senza titolo
File Modifica Visualizza Inserisci Formato Strumenti Componenti aggiuntivi Guida  Tutte le modifiche sono state salvate in Drive
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i Testo normale > ]
: Titolo " o
“ Sottotitolo » lavalle del fiume Adige, a circa 150 km dalla sorgente del fiume

km a sud di Bolzano e 95 km a nord di Verona. La citta di
un'area urbana compresa latitudinalmente tra Mezzolombardo

. o IntestaZione 1 » 1d est verso la Valsugana, fino al comune di Pergine.
" rsita territoriali e di popolazione. La popolazione comunale non
Intestazione 2 » 1anche in numerosi centri sparsi o sobborghi, piuttosto diversi

no ancora una propria identita sia urbana, sia paesana, rurale o
180 000 abitanti (ottobre 2004). L'agglomerato urbano con i

~ Intestazione 3 » 00 abitanti. Tra i sobborghi, quello pil popoloso & Gardolo (a
ii la circoscrizione).
Opzioni " agna (1 106 abitanti). La maggioranza di essi & distribuita sul
- winuuvane uen Auye v sune volline a est della citta, mentre il paesino di Sardagna & situato ad
ovest su un piano roccioso a 560 metri di altitudine ed & collegato al fondovalle anche da una
2 piccola funivia; i paesi del Bondone sono invece situati tra i 490 m s.1.m. di Vigolo Baselga e i

1 650 metri di Vason e fanno tutti parte della stessa circoscrizione comunale.

La vastita della zona comunale fa derivare quindi una densita di popolazione non
- caratteristica di cittd compatte e a forte concentrazione di popolazione (736 ab./km? contro,
per esempio, i 2.037 ab./km? di Bolzano). v

Figura 1: Modificare uno stile



