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Il menu Modifica presenta strumenti che permettono di apportare cambiamenti alla presentazione
che stiamo realizzando.

Modifica Visualizza Inserisci Formato Diapositiva

= Annulla Cirl+Z
~ Ripeti Ctri+Y
1 Incolla Ctri+V

s Incolla senza formattazione Ctrl+Maiusc+V (
Seleziona tutto Ctri+A

li
Trova e sostituisci Ctrl+H

Figura 1: Menu Modifica

Vediamoli nel dettaglio:

» Annulla: permette di annullare I'ultima azione eseguita sulla presentazione. Ogni clic su
questo pulsante porta alla cancellazione di un’azione;

» Ripeti: consente di ripristinare le azioni cancellate durante la fase di redazione della
presentazione. Funziona durante la sessione di lavoro, una volta chiuso il documento e
quindi salvato automaticamente, non e possibile usufruire di tale strumento;

Taglia;
Copia;

Incolla;
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Incolla senza formattazione: permette di incollare quanto tagliato o copiato seguendo il
layout predefinito di Presentazioni, senza riportare 1’aspetto dato in fase di creazione delle
diapositive;
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Elimina: permette di eliminare le caselle di testo della diapositiva;
Duplica: consente di copiare la casella di testo;
Seleziona tutti: aiuta a selezionare 1’intero contenuto della diapositiva;

Trova e sostituisci: permette a Presentazioni di cercare parole all’interno del lavoro

realizzato e di sostituirle.
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